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REFERAN | STRATEJIK | BIRIM/ALT TESPIT EDILEN RISK / RISKE VERILEN RISK DEGISIM Riske ilecek lar: Baglangi Riskin
SIRA NO o | SUREC aDI CEVAPLAR: MEVCUT | ETKI |OLASILIK P g WL CET il | Agiklamalar
SNO HEDEFLER |BIRIM HEDEFI SEBEP PUANI | (RISK YONU) Yeni / Ek / Kaldirlan Kontroller Tarihi Sahibi
KONTROLLER
Ogrenci isleri evraklarmi diizenli Belirlenen
Ogrenci isleri ile tutmamak veya arsivlememek yeni/ek/kaldirilan
ilgili yiiriitiilmekte — —————— Birim yaz1 isleri, 6grenci isleri memuru, ve “C"?P ﬂG{“C(’l‘flcffk
1 AF-001 olan islerin Ogrenci Igleri  |Birim yazt ‘5!_3_“ ogrenci }sler.l 8,00 4,67 37,33 SABIT dgrenci Isleri Daire Bagkanlig1 birimi arasindaki | 25.10.2023 | MUDUR "yg:c:?n:f:]‘";:h
zamaninda ve dogru memurt, ve ogrenct Isleri Daire olusan koordinasyon eksikliginin giderilmesi alinarak istenilen
olarak yapilmast Baska_nhgl bmml_ar'fis.mdakl olusan risk skoruna
koordinasyon eksikligi cekilecektir.
. A Her egitim 6gretim yih baslarinda Belirlenen
Ogrenci Isleri ile . yeni/ek/kaldirilan
ey mevcut donemde agilmasi gereken ontemleri
ilgili Y“"%‘mlf_“"hc . o derslerin cksik veya hatali agilmast . Yiiksekokulumuz Ogrenci isleri ile digre PRSI u;;:?:nﬁ?gn:; :ik
2 AF-002 olan iglerin Ogrenci Isleri - 5,00 2,00 10,00 SABIT o 5 - 25.10.2023 | MUDUR cantrol altma
g dos Ogrenci isleri otomasyonunda olusan birimlerin koordinasyonunun saglanmast ontrol altina
zamaninda ve dogru . almarak istenilen
olarak yapilmast bazi aksakliklar, birimler arasinda risk skoruna
olusan koordinasyon eksikligi cekilecektir.
Egitim 6gretim yili baslarinda 6grenci
.. . danigmanlari geg atamak veya hatalt Belirlenen
Ogrenci Isleri ile atamak yeni/el/kaldurtlan
ilgili yiiriitiilmekte Yiiksekokulumuz béliim bagkanliklari ve ”"?p i’iﬁ?‘e;“lef‘k
3 AF-003 olan iglerin } Ogrenci fsleri flgili bliimlerden geg gelen damisman 7,33 2,67 19,56 SABIT dgretim clcmanlanuarasmda koordinasyonun 25.10.2023 | MUDUR “yg:n:?r;f:"::s
zamaninda ve dogru listeleri Ogrenci isleri otomasyonunda saglanmast alinarak istenilen
olarak yapilmast olusanbazi aksakliklar, birimler risk skoruna
arasinda olusan koordinasyon eksikligi gekilecektir.
N Nihai degerlendirmenin hatalt Belirlenen
Olgme apilmas: yeni/ek/kaldirilan
degerlendirmenin Y Ogretim elemanlarimnin smav degerlendirmelerini “C"?P ﬂ“{“c(’l‘flcffk
4 AF-004 dogru Ogrenci isleri 8,33 7,33 61,11 SABIT zamaninda yapilip, 6grenci isleri sistemine hizhi [ 25.10.2023 | MUDUR "yg:c:?n:f:]‘";:h
bir sekilde yapilmas: . . o sekilde aktarmimn saglanmasi alinarak istenilen
Hatali ya da gecikmeli not girisi risk skoruna
gekilecektir.
Sinav evraklarinin siirekli akademik vcn?g:/::‘;':”an
Persﬁ?eldekkall:ﬂfﬁ neli.cesinde Ogretim elemanlarinca gerekli evraklar ‘cevap yontemleri
.. . evraklarin kaybedilmesi . tidiirligimii N andiznda ris
5 AF-005 §1nav_evre_xklann1n | ©grenci fsteri ! 8.33 633 52,78 SABIT hazxrle_maralf smav evrak.larmm I\/l.uf:lurlu_g\{m.uze 25.102023 | MODUR uygu]dndlg?nda’rhk
diizenli argivlenmesi! teslim edilmesi ve argivlenmesinin takibinin kontrol altina
L. R . alnarak istenil
Birim arsivlerinin yetersiz olmast yapilmast b ':‘:rb]:x:;cn
gekilecektir.
Kayitlanan 6grenci sayisinmn az olmasi Belirlenen
Mezun bilgi nedeniyle mezun 6grencilerin kariyer yeni/el/kaldirilan
6 AF-006 sisteminde kayitlt Osrenci Isleri t_?l_dbmifl ye_apllamamabil — - 633 4.67 29.56 SABIT Mezuniyet i¢in ilisik kesme siirecine mezuniyet 25102023 | MODUR u;;?fn:ﬁ,:.l::ﬂl::k
0 Sgrenci grencilslert | Ogrencilerin mezun bilgi sistemi > 4 ” sistemine kaydm zorunlu tutulmas: S kontrol altma
sayismin arttirilmast hakkinda yeterli bilgi sahibi olmamasi, alnarak istenilen
oryantasyon egitimlerinin sene risk skoruna
sonunda da tekrarlanmamasi sekilecekir.
Staja iliskin bildirimmlerin geg yen:j:b::r;':ﬂan
j si ildiri apilmasi nedeniyle idari siireglerin . X
Stj‘l :ﬁz:ill: ll_lil:‘m Z’kr:amail kamu Zararmm olu:mail Birim web sayfasi, sosyal medya hesaplari ve ”"?p ﬁ“{"e;“lef‘k
7 AF-007 diizenli taki Ogrenci fsleri — — —— - 8,33 8,33 69,44 SABIT staj sorumlusu dgretim elamanlar: aracih@rile | 25.10.2023 | MUDUR “yg:n:?r;f:"::s
edilmesi P :}gl){apacak olan ngrm?mllc‘:::lll & égrencilerin bilgilendirilmesi alinarak istenilen
ildirim yapmasi nedeniyle idari risk skoruna
siireglerin aksamasi cekilecektir.
- P FETI—— Belirlenen
Misllck Yul;sck gl:czii:ﬁ’: llcélz?éﬂnl ,:cli?lmn Sgrenci yeni/ek/kaldirilan
01 uumuz aln . says 5 808 " Yiiksekokulumuz biinyesi disinda da etkinlik cevap yontemleri
N AF-NNR ayriian Ogrencllerin | ix i iclori R A7 PEE 777 QARIT Lahilmaci inin Al hittea avirdmacs va da 7510903 | mrmire | weulandiginda risk




durumu

Ugtvns agava

Uy

o

e

JUPALGULILICOL Syt U Uy Gy Rl Y4

kontrol altina

R . . saglanmas. Linarak istenil
iyilestirilecektir. Ogrencilerin kisisel sebepleri : ‘:::‘ Sk‘;z::n
cekilecektir.
N Yatay gegisle giden dgrenci sayisinin Belirlenen
Okltl/[l::liczkd:nu:;:ll(an artty gstermesi Akademik Danigmanlik yeni 'ck/kaldnnllag
) ) ) - - L X o cevap yontemleri
9 AF-009 Srencilerin Ogrenci fsleri m— 8,33 5,33 44,44 SABIT faaliyetlerinin ?‘lk‘“ bir sekilde 25.102023 | MUDUR |  uygulandiganda risk
durumu 9_grcnlcllcr:u 1ka1.'nct'cl:mklcn yerde yiiriitiilmesi Kontrol altna
iyilestirilecektir. Ogrenim gorme istegl alnarak istenilen
risk skoruna
Staj programimnin iyi organize . — P Belirlenen
edilemomesi Komisyonda gorevli uzman pcrsonc! gorevinden yeni/elokaldinlan
B B o aynl{nadan yerine gcrckh. ) cevap yontemleri
10 AF-010 Staj islemlerinin | ¢y idteri | ) 8,33 3,67 30,56 SABIT nitelige haiz personel ikame edilmesi 25102023 | MUDUR | Wevlandindarisk
kalitesinin arttirmak Ilgili alanda ¢alisan uzman personelin Staj i¢in gerekli evraklar i¢in dizi pusulasi kontrol altina
isten ayrilmis olmast hazirlanmasi, imza kontrollerinin “l“f“:‘kk‘s“’-“‘]"-"
risk skoruna
yapilmast B .
cekilecektir.
. Belirlenen
Ogrencinin staj yeri R . ni/ek/kaldirilan
beglfrleyememejs 1y Staj yapilacak yerde aranan 6zellikler hakkinda );Z\,ap yontemleri
Staj islemlerinin . - i ogrenci bilgilendirme toplantilari yapilmasi R uygulandiginda risk
11 AF-011 LU ) . 25.10.2023
kalitesinin arttirmak Ogrenci lsleri . . . 10,00 4,67 46,67 SABIT Meslek Odalar1 vb. ile Meslek Yiiksekokulumuz MUDUR kontrol altma
Ogrencinin staj isbirliginin gelistirilmesi alm‘a‘ral‘: istenilen
yapabilecegiresmi/ozelsektor risk skoruna
gekilecektir.
kurulusu bulamamast
Staj yerinden kaynakli sorunlar Ogrencilerin staja gonderilmeden 6nce yen;:l;;:;:zrnlan
12 AF-012 Staj islemlerinin | g G [YASANMASE ) } 9,67 3,00 29,00 SABIT sirketlerin/firmalarin incelenmesi ve 25.102023 | MUDUR | ccvep yontemleri
kalitesinin arttirmak Staj yerinde 6grenciye gerekli uygun goriilen sirket/firmalar belirlenecek uygulandiginda risk
PO " . . kontrol alt
ilginin gosterilmemesi alm‘::;f ia(e:]aen
Ogrenci 6zliik isleri ve 6grenci .
P, erenct oziuk > Ogren Belirlenen
Ogrenci dzliik isleri &grenim is ve islemleri usuliine uygun yeni/ek/kaldrilan
ve 8grenci dgrenim yapilmast ve takip edilmemesi. ) cevap yontemleri
13 AF-013 is ve iglemleri Ogrenci islemleri [Birim yaz isleri, dgrenci isleri 8,33 7,33 61,11 SABIT Ogrenci 67liik dosyasindaki 25.102023 | MODUR | Wevlendizidarisk
usuliine uygun e evraklari tamamlanmalidir. kontrol altina
I . memuru, ve 6grenci Isleri Daire alinarak istenilen
yapilmast ve takip D . .
edilmesi. Bagkanhg1 birimi arasmf:lakl olusan nsk‘ skurur‘m
! koordinasyon eksikligi, Izin, Alternatif gekilecektir.
personel vetersizligi
o . . . wolo Belirlenen
Egitim amagh arag E_gmn:.gzren 05{5(‘;“‘“‘“ Tgmm Egitim hizmetlerinde kullanilan arag ve yeni/el/kaldirtlan
. . [P S izmetinden saghkl yararlanamamasi ) . A o cevap yontemleri
14 AF-014 gcircgl?rlll yeterlik Egltup Ogrcum 733 633 46,44 SABIT techizatlarn ballqm ve tajklplcnm.n yapilip arizalt 25.10.2023 | MUDUR uygulandginda risk
diizeyi artirilmast Isleri e . olanlarin ivedi sekilde tamiratlarinin Kontrol al
Egitim hizmetlerinde kullanlan - ontrol altina
planlanmaktadur. . yaptiriimasimin saglanmasi almarak istenilen
teghizatin arizalanmasi veya ¢alinmasi sk skoruna
Egitim amagh arag Egitim géren §grencinin egitim ?clii/:c::"]
. . O ) . L . o yeni/ek/kaldirilan
15 AF-015 gcircgl?rlll yeterlik Eg‘““.“ Ogrcum hizmetinden saglikli yararlanamamast 7,67 533 40,89 SABIT Derslik kﬂpasnc.smc gdre dgrenci kontenjan 25.10.2023 | MUDUR cevap yontemleri
diizeyi artirilmast Isleri talebinde bulunulmast uygulandiginda risk
planlanmaktadir. Dersliklerin yetersiz olmast kontrol altina
Ogrencilerin kisisel Ogrencilerin kisisel ve sosyal yen:?:b:::::ﬂ an
ve sosyal gelisimine ) gelisimine ydnelik diizenlenen cevap yontemleri
16 AF-016 ) yonelik o Egltlﬂfl 057011111 etkinliklerden fayda saglayamamasi 7.67 333 25,56 SABIT Etkinlikler ogrcnmk‘:rm ilgi al:anlan 25102023 | MODUR | twevlandigimda risk
diizenlenen etkinlik Isleri — — kapsaminda belirlenecektir. kontrol altina
Ogrencilerin kisisel ve sosyal alinarak istenilen
sayisinin artirilmast T L ;
gelisimine yonelik diizenlenen etkinlik risk skoruna
planlanmaktadir. B .
sayisinin az olmasi QEkl{ecektlf .
sl Ogrenciye yonelik teknik gezilerin Universitemiz Saglik Kiltiir ve Spor Belirlenen
Ogrencilerin kisisel tersizligi . o N . yeni/ek/kaldirilan
ve sosyal gelisimini yetersizligi Daire Bagkanligimin biinyesinde var cevap yontemleri
17 AF-017 saglayacak Egltup Ogrcum 7,67 333 25,56 SABIT olan Bgrenci l.cL.llupllcr.mm aktif hale 25102023 | MODUR uygulandiginda risk
etkinlikler Isleri getirilmesi ile birlikte sosyal kontrol altina
Biitge yetersizligi faaliyetlerde hiz kazanmas1 almarak istenilen
arttinlacaktir risk skoruna
planlanmaktadur. B .
cekilecektir.
Egitim-6gretimin Laboratuvar alet bakim, onarim ve ?eb:e:::nl
fiziksel ve akademik| .. .. . [Kalibrasyonlarnmn yapilmamast s e . yeni/ek/kaldirilan
13 AF-018 altyapist Egmm Ogreum 733 2,00 14,67 SABIT Periyodik bakim, t?klp llst_elenzkahbrasyona tabi 25102023 | MODUR cevap ym'-l[emlevn
R . Isleri — — cihazlar listesi uygulandiginda risk
iyilestirilecektir. Sebep: Biitge yetersizligi kontrol altina

alinarak istenilen




Engelli 6grencilerin

Belirlenen

. . Engelli 6grencilerin fiziksel alanlardaki ni/ek/kaldirilan
fiziksel, eitimsel ve Egitim Ogretim isebilirligini iz ol : Engelli 6grencilerin fiziksel alanlardaki P yc ap yo leri
19 AF-019 sosyal alanlardaki | S 8 erigebilirliginin yetersiz olmast 8,67 2,00 17,33 SABIT gell ogrenciierin Hziks 25.102023 | MOUDUR | ccvap yontemleri
PP, Isleri — = ————— crigebilirliginin saglanmasi uygulandiginda risk
erisilebilirligi Fiziksel mekanda erisilebilirlik igin kontrol altina
arttinlacaktir. veterli olanaklara sahip olmama alinarak istenilen
Taginir mal Eas:)m;larm ll:atali teslim alinmas,
almlarinm kayds, aybo! n;lasn, ozulmast, ylplmlnm;asx
devredilmesi, devir veya gainmast Ta$,m" malalimiarinin Belirlenen
alimast ve sayim kaydi, devredilmesi, devir alinmasi ve yeni/ek/kaldirilan
yapiimast gibi Tagmnir Kayit AP Zimmetin tek kiside toplanmasi, belge diizeninin Ccvip ‘yli"{m: lcr‘:k
20 AF-020 konular zamanimnda 9 Y 8,33 4,00 33,33 SABIT side top > 0el8 25102023 | MUDUR | evlandiindarid
e eksiksiz olarak Islemleri elektronik ortama tagmmast komru]» d]lll?a
v ” Belgelemede eksiklikler, periyodik alinarak istenilen
Tagimur Mal L . risk skoruna
. . denetimin aksatilmasi, deponun fiziki ; N
Yonetmeligine o . . gekilecektir.
larak kosullarinin elverissizligi, giivenlik
uyguln ola(;”a Snlemlerinin yetersizligi, izin,
Yaprimandir. Alternatif personel yetersizligi
Demirbas kayby, arizasi ve 3. kisilere Belirlenen
izinsiz devri yeni/ek/kaldirilan
Demirbas Periyodik kontrollerin aksatilmast, Birim tagimr kayit yetkililerinin periyodik cevap yontemleri
N . Tasmir Kayit g ) : . g . L T uygulandiginda risk
21 AF-021 kayitlarinin diizenli fslemleri demirbas kayit ve belgelendirme 8,33 333 27,78 SABIT denetim yapmast, teknik personellerin periyodik | 25.10.2023 | MUDUR cantrol altina
tutulmast s islemlerinin geciktirilmesi, akademik olarak demirbaslarin elverisliligini kontrol etmesi almarak istenilen
ve idari personel oda degisimlerinin risk skoruna
takip edilmemesi ile bilgi verilmemesi gekilecektir.
Y onetim kurulu, akademik kurul ve .
R - Belirlenen
komisyonlarmn almis oldugu . o ) yeni/ek/kaldirilan
Tiim kurul kararlarinin uygulanmasindaki Y“.k.SCkO.kUI }"T?“m kumlu lkafa.rlannm icra cevap yontemleri
2 AF-022 kararlarmin saglikl Yoz lsleri ~ fiksamalar 8.33 733 61,11 SABIT edilip edilmedigine dair ilgili birimlerce geri |5 | )pp3 | NPER | WeulandiEmda risk
ckilde viiriitilmesi Akademik ve idari personelin EBYS bildirim alinmasi, toplantilarin periyodik konlmlvalllﬂﬂ
§ o ve e-posta hareketlerini periyodik takip yapilmas1 “"‘T“;(“kk‘s“"“‘]"'"
etmemesi, geri bildirim siirecindeki ::klll C:(“;:
aksakliklar
Stireli yazilarm zamaninda
hazirlanmamasi nedeniyle idari
siireglerin aksamasi, hak kayiplarmm Belirlenen
Siireli yazilarm olusmasi yeni/el/kaldurtlan
zamaninda Akademik ve idari personelce EBYS : Akademik ve idari personelin giinliik olarak PR cev?p );0"1[3;“ le'nk
23 AF-023 hazirlanmasi ve Yaz Isleri ve e-posta hareketlerinin periyodik 7,67 2,67 20,44 SABIT personeiin gl | 25102023 | MUDUR | Werendemdarns
R, S . g EBYS ve e-posta hareketliliklerini kontrol etmesi kontrol altina
ilgili birimlere takip edilmemesi, geri bildirim alinarak istenilen
gonderilmesi siirecindeki aksakliklar, internet, risk skoruna
elektrik kesintisi veya benzeri gekilecektir.
sebeplerle donammsal eksiklik
olusmasi
. S . Belirlenen
Tiim kurul ve K"omlsyfm ve .ldarl gorcvlcrfdlrmc_lcrdc yeniek/kaldirlan
komisyonlarda gorev furcismgll sona chwSlZC ragr‘?((.:n Gorev baslangig ve bitis tarihlerinin elektronik Ce"?p i’iﬁ?‘e;“lef‘k
24 AF-024 gorevli personelin Yaziigleri ~ |Yo™ goreviendirme yaptimadan yetki 8,67 2,67 23,11 SABIT ortamda takip edilmesi, gorev siiresi bitiminde | 25.10.2023 | MUDUR | Weendigndans
S kullanilmast - AN kontrol altina
yetki niteliginin ilgili personele bildirim yapilmasi alinarak istenilen
saglanmast Gorevlendirmelerin periyodik olarak risk skoruna
kontroliiniin yapiimamasi gekilecekir.
Akademik, idari ve Birim web sayfalar, sosyal medya Belilenen
hesaplar, e-ders ve idari yazismalarda .. . . yeni/ek/kaldirilan
personel o ! Birim web sayfasi, sosyal medya hesaplari, e- cevap yontemleri
islemlerinde _— KVKX hifkiimlerine aykin hareket . ders ve idari yazismalarda gorev alan akademik R uygulandiginda risk
25 AF-025 L. Yazi [sleri edilmesi 9,67 3,67 35,44 SABIT o 5 o X 25.10.2023 | MUDUR 4
taraflarmn kigisel - — - ve idari personelin KVKK hiikiimleri konusunda kontrol altina
verilerinin Akademik ve idari personellerin bilgilendirilmesi alnarak istenilen
Korunmast KVKK hiikiimleri konusunda yeterli ’ risk skoruna
bilgi sahibi olmamasi gekilecekir.

Her aym 15. giinii 6denmesi gereken
personel maaglarinim zamaninda
Odenememesi

Belirlenen




yeni/ek/kaldirilan

Personel Personel mevzuatlarma gore atama, cevap yontemleri
2% AF-026 Maaglarimin Tah " ta.y.m, terfi, vb. is ve islemlerin ilgili 933 333 3111 SABIT Tigili hcdcfc iligkin SGI?B ile siirekli 25102023 | MODUR uygulandiginda risk
Zamaninda birimler tarafindan zamaninda tam, koordinasyonun saglanmasi kontrol altina
Odenmesi dogru ve yasal siiresi almarak istenilen
icerisind I Jan b risk skoruna
igerisindeyapilmamast veya yapilan bu cekilecektir.
islemlerinin ilgili birimlerle zamaninda
paylasilmamas ve birimler arasi
koordinasyon eksikligi
Akademik personelin ek ders
ticretlerinin zamaninda 6denememesi
Belirlenen
Akademik — yeni/ek/kaldirlan
cemt Ders yiikii bildirim formlarmm ve ders cevap yontemleri
Personelin Ek Ders larinn ilgili ogreti Tigili hedefe iliskin SGDB il siirekli ondiginda risk
27 AF-027 Ucretlerinin Tahakkuk ~ [Programiannm rgtiogretim 7,33 2,67 19,56 SABIT s e s ) 25102023 | MUDUR | evlandiindarid
elemanlarinca imzalamp ilgili birime koordinasyonun saglanmasi kontrol altina
Zamanminda . . A R alinarak istenilen
- . teslim edilmemesi, gorevlendirme, b
Odenmesi L S risk skoruna
yillik izin, mazeret izni gibi durumlarin| sekilecekir.
odemeyi yapacak personele zamaninda
tam ve dogru bir sekilde
bildirilmemesi vb.
Gorevlendirmelerden ve atama
islemlerinden kaynaklanan
harcirahlarin zamaninda ddenememesi
Gorevlendirme onayimin gikmamas,
adma harcirah tahakkuk ettirilecek . HarCIra.h Belirlenen
. . L R . Odemelerinde »
Personelin Yurtigi- personelin gérevlendirmesini uyeulanan siirecler yeni/el/kaldirilan
Yurtdisy/Gegici- zamaninda yerine getirmemesi, zi den ge irili:ve “C"?p z“{"C:lcf{k
28 AF-028 Siirekli Gérev Tahakkuk  |katilim, ulasim ve konaklama gibi 8,33 3,33 27,78 SABIT geksik vf g i 25.10.2023 | MUDUR | Wellnd@nda ris
Harcirahlarimn belge ve faturalari tam, dogru ve oL veya ¥ almarak istenilen
-. . P Sdeme olup
Odenmesi zamaninda ilgili birimlere - risk skoruna
oo C. .. olmadig1 kontrol T
bildirmemesi, imza yetkisi olan edilir gekilecektir.
personelin izin, gérevlendirme gibi
durumlarinin olmasi, harcirah
hazirlama siirecinde maddi hatalarin
olugmast
Maas Alan Personelin Sosyal Giivenlik| Maas alan
Maas Alan Primlcrin.iln Tf‘xm, Dogru ve Zamaninda Gmiil;f;fédiﬂvc . .
Personelin Sosyal Sosyal Giivelik Kurumuna gonderilmeye vey ck); c:]dcn .
= p Bildirilmemesi odemesi yeni/ek/kaldirilan
Giivenlik cevap yontemleri
Primlerinin Tam, yapilmayan Sosyal lvp ‘yiu' da risk
29 AF-029 . > Tahakkuk - K 9,00 3,67 33,00 SABIT Giivenlik Primleri 25.10.2023 | MUDUR | ‘Werandiamdans
Dogru ve Maaglarm zamaninda 6denmemesi, ivedilikle Sosval kontrol altma
Zamaninda Sosyal biligim sistemlerinde yasanan sorunlar, . Y almarak istenilen
P . - Giivenik Kurumuna risk skoruna
Giivelik Kurumuna SGK pirimlerini génderen sorumlu internet cekilecektir
Bildirilmesi personelin izinli veya gorevli ’
ortamindan
olmast N .
gonderilecek.
Satin almi Slatu; alimi %erki“,crf mal ve hlz;ﬂm Satmn alma siiregleri Belirlenen
gergeklesen mal ve @ unlarmm o cng,"m? zaman.ula ivedilikle gozden yeni/el/kaldirilan
hizmet alimlarmmn flpl 1;1ama51, maddi, gliven ve itibar gecirilir, eksik veya coap ‘yiuiltc:lcy{k
30 AF-030 demelerinin Satn Alma Aylplarinm yasanmast 733 3,67 26,89 SABIT hatalt kisimlar 25.10.2023 | MUDUR | 50 e
zamaninda Satin alman mal ve hizmetin tam diizeltilerek siireg alinarak istenilen
yapilmast gergeklesmemesi, siireg hatasi, maddi tamamlanir 5deme risk skoruna
hatalar ilgililere yapilir. gekilecektir.
Ogrencilerin ders dist zamanlarinda Belirlenen
Kiitiiph ! kapali ortamda yeni/ek/kaldirilan
‘; lp anc, (k:a 1[§lma Esitim Oreti aragtirma/ders galisma vb. Kiitiiph " Sal Kanti cevap yontemleri
31 AF-031 alonu ve kantin gim Oretim ¢ ivetlerini gergeklestirememesinden 533 433 23,11 SABIT {itiiphanc ve Calisma Salonu ve kantin 25102023 | MODUR | Weulandidindarisk
Ihtiyacinin Isleri .- . ceksikliginin giderilmesi kontrol altina
Giderilmesi kaynakl: gelisime agik alinarak istenilen

ogrencilerin yetisememesi

Kiitiiphane ve Calisma Salonu ve
kantin eksikligi

risk skoruna
sekilecektir.




Belirlenen

Acil gikis Acil (‘.:lkl$ d\xlrlfmunda yangin yeni/ekkaldinlan
durumunda yangin ) mcrdlv.cnlcrmm kapisinin bakiminin cevap yontemleri
3 AF-032 merdivenlerinin Is S"agllg}-\./c diizenli yapilmamasina bagli can kayb1 8,67 2,67 23,11 SABIT Acil gikis durumunda yangmn merdiven 25102023 | MODUR uygulandiginda risk
kapismin bakimmnimn Giivenligi kapilarmin bakimmnin yapilmasi kontrol altina
diizenli 1 aliarak istenilen
Hzen 1_yap1 masiun Acil ¢ikis durumunda yangin merdiven risk skoruna
saglanmast By .
kapilarmin bakimmnimn yapilmamasi gekilecektir.
Faaliyet Raporu ve F; ae}hyet Raporu ve Birim i¢ Belirlenen
Birim i degerlendirme raporunun hatal yem/eld_l_(ﬂldmlar}
deserlen diimc hazirlanmast Yiiksekokulumuz birimleri arasinda Ce"?p ﬁ“?‘e;“lef‘k
33 AF-033 ra cfunun diizenli Raporlama Birimlerin raporlari mevzuata uygun 4,33 2,67 11,56 SABIT koordinasyonun saglanarak Faaliyet Raporu ve | 25.10.2023 [ MUDUR uygr;r[lml]g:]l"::s
phazu'lanarak olarak hazirlanmamasi, hazirlanan Birim i¢ degerlendirme raporunun hazirlanmasi alinarak istenilen
yaymlamast raporlarim risk skoruna
genele yaygilastirnlamamast. gekilecekir.
i Dontisami i Dontisami 5 5 Belirlenen
Gcr;/[]‘?i:;.f:mu Gcr;/[]‘?i:;.f:mu i::ﬁ:ebep olma ve dogaya zarar Yiiksekokulumuzda geri doniisiime tabi yeni/ek/kaldirilan
34 AF-034 L . — 7,67 2,67 20,44 SABIT materyallerin biriktirilerek ilgili birimlere teslim | 25.10.2023 | MUDUR cevap yontemleri
Atiklarin Takibi | Atiklarin Yénetimi (Kurumda geri déniisiim imkanlarinin . : andiginda ris!
edilmesi uygulandiginda risk
gelistirilememesi, kontrol altina
Ana hizmet binasmna kimligi belli Belirlenen
olmayan kisilerin yeni/ek/kaldirilan
Koruma ve Koruma ve girebilmesi nedeniyle olumsuzluklar Koruma ve siivenlik hizmetinden soruml CCV‘;*P ‘yiii{llczlﬂlcy{k
35 AF-035 Giivenlik Hizmetleri| Giivenlik Hizmetleri|yasanmast. 8,33 2,67 22,22 SABIT uma ve guventic niz sorumu 1 9510.2023 | MUDUR | Welandigmdaris
L R - - — personel gerekli egitimlerin zamaninda verilmesi kontrol altina
iyilestirilecektir. Ana hizmet binasma kimligi belli alinarak istenilen
olmayan kisilerin risk skoruna
girebilmesi cekilecektir.
Binalarmn ve Kaygan zemin vb. nedeniyle kayma, Belirlenen
. . i Qasls N . - . . 5 o yeni/ek/kaldirilan
36 AF-036 me.rdlvenlerm Is S?gllg}-Yc d\fsmc yaralanma.. i 8,33 233 19,44 SABIT Ya[ln Isllcn ve Teknik D.a.].m Ba§k'§nllgl ile 25.10.2023 | MUDUR cevap yonterleri
zemin sartlarinin Giivenligi Binalarin ve merdivenlerin bakimsiz koordineli gahsarak gerekli 6nlemlerin alinmast uyeulandiginda risk
bakimimnin diizenli olmasi kontrol altina
Fis priz ve kablolarm Kontrollerinin
apilmamig
zlrfla& nedeniyle takilma diisme Belirlenen
. 4 yeni/ek/kaldirilan
Elektrik ) yaralanm.a ) i ) ) cevap yontemleri
37 AF-037 aksa]nlanru}] Is S?gllg}-Yc ve ele.ktrlk garpmasi. Cihazlarda 8,33 3,67 30,56 SABIT Ons/dcrsllklcEdc elektrik aksaminin yerden 25102023 | MODUR uygulandiginda risk
kontrollerinin Giivenligi elektrik arizasi ile is yiiksekte toplamak kanlro]vallu?a
diizenli yapilmast kayb1 yaganmas. alinarak istenilen
risk skoruna
Ofis/dersliklerde elektrik aksamimin gekilecektir.
yerden yiiksekte toplanmis olmamast
Fotokoni makinast Sinav evraklarmin ilgili 6gretim Belirlenen
kullamrr)nmm ilgiii eleman tarafindan bastiriimamasi yeni/ek/kaldirilan
e P ) P o cevap yontemleri
38 AF-038 Kisilerce Egltm'n [¢] grcum sonucu o.gre.ncﬂerm bu evraklara 8,33 733 61,11 SABIT Sinav .cvlraklanmn ilgili ogrctmz elemant 25.10.2023 | MUDUR uygulandginda risk
Isleri ulagma riski denetiminde bastirilmasinin saglanmasi X
yapilmasmin - - ontrol altina
saglanmast Fotokopi makinasi kullanimi alinarak istenilen
sa8 i risk skoruna
(T)Stratejik Plan hedeflermmn tim
personele
yaygmlastirilamamast ile belirlenen Belirlenen
hedeflere ulagamama. yeni/ek/kaldirilan
Kalite Killtiriinii (2)Kalite siireci hakkinda farkindaligin cevap yontemleri
39 AF-039 Ya e ) ut rlunuu Kalite Yénetimi ~ |olusturulamamas 6,33 2,67 16,89 SABIT iin Yayginlastirilamamast 25.10.2023 | MUDUR “yg:l:?:f;ﬁ::mk
aygiiastirimast (3)I¢ degerlendirme yapilamamasi alinarak istenilen
(4)Tiim gerekli siireglerde risk skoruna
iyilestirmelerin yapilamamasi cekilecektir.
Kalite Kiiltiirliniin
Y ayginlastirilamamasi
Yiiksekokulumuzda Belitlenen
meydana Yiiksekokulumuzda meydana yeni/ek/kaldirilan
gelebilecek olan ve e gelebilecek olan ve kamera kaydi ile ' L . - o cevap yﬁ?temlev
40 AF-040 kamera kayd ile s Saghgive | inijespitine ihtiyag duyulacak her 733 333 24,44 SABIT Givenlik Kameralarinmn Gériinti Kalitesive | 5 105053 | pypgR | evlandinda risk

takibi/tespitine
ihtiya¢ duyulacak
her olayda kaliteli

Giivenligi

olayda kayitlarm eksik ve hatali olmast

Giivenlik Kameralarmn Goriintii
Kalitesi ve Kavit altina alinmasi.

Kayit altina alinmasi.

kontrol altina

alinarak istenilen
risk skoruna
sekilecektir.




ihtiyaclarin en hizlt

Kamu zarar olusmasi

Piyasa fiyat arastirma komisyonu iig ayr firmadan az
olmamak iizere gergekgi bir fiyat tespit igin teklif alir.
Ayrica komisyon idarece gergeklestirilmis aynt veya
benzer islerdeki fiyatlarla karstlastirarak genis bir arastirma
yapmak suretiyle maliyet tespiti yapar. Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanag diizenlenir ve komisyon iiyelerince
imzalanir. (Onleyici kontrol) htiyag tespitinin dogru

Belirlenen
yeni/ek/kaldirilan
cevap yontemleri

ve etkin Dogrudan Temin T P A A
41 AF-041 bir sekilde Yoéntemiyle Mal o 9,00 5,00 45,00 SABIT yapimas igin Taginur istek belgesi e talepler alinrTasinr| 55 10 9093 | MUDUR [ WYeUendiEndaris
.. Yeterli piyasa arastirmasi yapiimadan kayit ve Tasinir kontrol yetkilisi tarafindan talep edilen kontrol altina
kargilanmasini Alm Sireci | almaya Karar verilmesi tagnirlarin depo meveutlarindaki durumu kontrol edilir. alinarak istenilen
saglamak A . (Onleyici kontrol) Harcama yetkilisince biri bagkan biri igin risk skoruna
Malzemenin tamamu teslim alinmadan PR . .
. L N uzmant olmast kaydiyla en az i kisiden olusan ve gekilecektir.
Sdeme yapilmasi Ihtiyag duyulmadigi yedeklerin de oldugiu “Muayene ve Kabul Komisyonu”nu
halde alima karar verilmesi gorevlendirir. Komisyon, say1 ve nevi Harcama talimatinda
belirtilen mallari Slgerek veya sayarak teslim alir ve buna
iliskin tutana@ diizenleyip komisyonca imzalar.
. Pl L larak ihtivacl Belirlenen
ihtiyaclarin en hizlt Mal alim }s}cmmm . an ve pmgl?m ara uygunNo arak ftyagrar, yeni/ek/kaldirilan
ve etkin Dogrudan Temin gergeklestirilememesi "lzlanl?(lllr]:;ilbu'tgc hf;Z“'lZ’k do‘i“"}‘:“'llldcdg"fb‘f}(h cevap yontemleri
. N A . 5 1 . 1 N g is
Py AF-042 bir sekilde Yontemiyle Mal |+ . L . 9,00 3,00 27,00 SABIT poeneh tEL T erl yapi Zocun a ferde SNSC | 25.10.2023 [ MUDUR | Welindinda risk
Karsilanmasimt Alim Siireci Ihtiyacin biitgede ngoriilmemesi hazirlik siirecinde temin edilemeyen 6denekler ontrol altina
b X Yeterli 6dencginin igin ilave 6denegin saglanmasina yonelik talepler almarak istenilen
saglamak bul I risk skoruna
ulunmamasi Yyaptir cekilecektir.
Ihtiyag duyulan 6zellikteki maln
almamamasi . L L Belirlenen
ihtiyaclarin en hizlt Tiknlklsa?lla.lgCl?r s uzrrllané k;lsllcrc yeni/ek/kaldirilan
ve etkin Dogrudan Temin Alinan malin sartnameye uygun azir 3‘{ . I .arllsa.rtnamc erde hata cevap yontemleri
43 AF-043 bir sekilde Yéntemiyle Mal olmamas1 veya 9,00 5.00 45,00 SABIT yapilmamas igin nitelikli personel gahstirilir ve 25102023 | MODUR uyg:]andl]gu;da risk
Karsil Alim Siireci sartnamenin uygun hazirlanmamast hazirlanan sartnameler ayrica ontrol altima
rsilanmasint im Siireci . - . Lt almarak istenilen
saglamak Satin alinan malin muayene ve kabul hiyerarsik (sirali amirler) kontrolden gegirilir. e
e islemi yapllmada.u.ya da eksik (6nleyici kontroller) ;‘:m; c:("(?:
yapilarak yiikleniciye 6deme yapilmast
Satin alma siirecinin uzamast is,
zaman ve emek Harcama siirecinde gorevli Gergeklestirme .
i orevlilerinin ve 6n mali kontrol Belirlenen
Ihtiyaclarm en hizh . gorey " . R yeni/ek/kaldirilan
ve etkin Dogrudan Temin Harcama talimatinda yer almasi yapmakla gorevli gergeklestirme gorevlilerinin cevap yontemleri
. . . . ilgilerin eksi : her bir safhadaki kontrolleri RS andigainda ris
44 AF-044 bir sekilde Yontemiyle Mal ~|gSreken bilgilerin cksik 3,00 4,00 12,00 SABIT . her bir safhadaki kontrollerin 25102023 | MUDUR | eslndienda sk
Kargilanmasini Alm Siireci veya hatali olmast Odeme Emri saghkll“yapllmam i¢in gerekli tedbirler almur. ontrol altina
p Belgesindeki biitge tertiplerinin hatali (Onleyici, tespit edici ve diizeltici almarak istenilen
saglamak ! . risk skoruna
olmasi Fatura ve tagmir islem fisi kontroller) cekilecektir
arasindaki uyumsuzluk Odeme Emri
Belgesindeki imza ve hesap hatalart
SGK I s - ] Lo . Belirlenen
Staj islemlerinin pars cesast wygLanmas! Yiiksekokulumuz 6grenci staj damsmanlart ile yeni/ek/kaldirilan
S Ogrenci Staj . darenci isleri biriminin koordineli calisarak I cevap v6 ;
45 AF-045 kalitesini BIenCl St S gortal ginis/erkss islemlerimin 10,00 4,67 46,67 SABIT ogrenci islert biriminin koordineli galisarak | 55\ 5053 | MR | covap yontemleri
arttrmak. Islemleri d sigorta giris ¢ikislariin takip edilmesi ve uygulandiginda risk
. zamaninda primlerin zamaninda ddenmesi kontrol altma
vapilmamas1 alinarak istenilen
B Belirlenen
Staj islemlerinin . U Stajin tamamlanamamast Staj siireciyle ilgili 6grencilerin bilgilendirilmesi, ni/ek/kaldirilan
it Ogrenci Staj Staj siirecinde 6grenci kaynakl gesitli i " X . . P vel
46 AF-046 Kkalitesini Tstemleri Us 2 ynaklt e 9,67 3,00 29,00 SABIT Ydnergenin meveut hali sair mevzuata gore 25.10.2023 [ MUDUR cevap yontemleri
arttirmak. $ sorunlarin giincelleme Snerisi yapilacak uygulandiginda risk

ortaya ¢cikmast

kontrol altna




